CONFIGURE SU CUENTA DE CORREO EN MICROSOFT OUTLOOK

Lo primero y méas importante es haber creado dichas cuentas en vuestro panel de control del hosting, ya que si
antes no las creamos no existirdn y por lo tanto sera inutil el configurarlas en Outlook Express.

Para crear nuestras cuentas de en panel de control bastara con solicitar las cuentas al administrador del panel
del dominio i seguir las instrucciones del e-mail que recibimos una vez que contratamos nuestro plan de
alojamiento. Es muy importante que recordemos el nombre de las cuentas y las contrasefias que que hemos
establecido o recibio para cada una de ellas cuando las creamos, ya que posteriormente deberemos utilizarlas al
configurarlas en Outlook.

El segundo paso sera abrir el programa Microsoft Outlook en nuestro ordenador (dicho programa se instala por
defecto con Windows, por lo que no necesitaremos descargarlo ni volverlo a instalar). Una vez abierto el
programa haremos lo siguiente: Pulsaremos en el menu superior sobre la opcion "Herramientas", y en el
desplegable que se abrira pulsaremos sobre "Cuentas de correo electronico”. (Figura 1)
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Figura 1

Al pulsar sobre "Cuentas de correo electrénico” se abrira la siguiente caja de didlogo (Figura 2). En ella
deberemos pulsar sobre la pestafia "Agregar una nueva cuenta de correo electronico" y posteriormente sobre el
boton "siguiente”.

Cuentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrdnico

() Agregar una nueva cuenta de corren electrénico
() Ver o cambiar cuentas de corren electrinico existentes

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcriones o divectarios

IX’ (O Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

Figura 2



El siguiente paso sera seleccionar el tipo de servidor. En ella debermos pular sobre la pestafia “ POP3 “.y
posteriormente sobre el botdn "siguiente”. (Figura 3)

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede elegir &l tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correa eleckrdnico,

(servidor de Microsoft Exchange

Canecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a carpetas piblicas y compartir documentos,

O}
Canecte con un servidor de correo electrénico POPS para descargar el correo,

Cmap
Caonecte con un servidor de correo electrénico IMAP para descargar el correo
electrénico v sincronizar las carpetas de buzdn,

(JHTTP

Conecte con un servidor de correo electrénica HTTP como Hotmail para
descargar el correo electrdnico y sincronizar las carpetas de buzdn,

() Tipo de servidor adicional
Caonecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante,

[ < Abras ” S\guienl;e>] I Cancelar ]

Figura 3
El siguiente paso sera introducir los datos de configuracion:

Informacion del usuario: “su nombre “ Debe introducir el nombre que queremos que se muestre como
remitente de nuestros mensajes. “Direccion de correo electronico” Debe introducir su direccion de correo
electronico.

Informacion de inicio de sesién: “nombre de usuario” Debe introduir su direccién de correo electrénico. En el
campo "Contrasefia" introduciremos la misma contrasefia que elegimos cuando creamos la cuenta en el panel
de control del hosting, respetando las mayusculas y minusculas o la que nos facilitaron.

Informacion del servidor: En la caja de texto "Servidor de correo entrante (POP, IMAP o HTTP) escribiremos lo
siguiente: mail.el nombre de nuestro dominio. la extension de nuestro dominio Ej: mail.sunombre.com En la caja
de texto "Servidor de correo saliente (SMTP) escribiremos lo siguiente: mail.el nombre de nuestro dominio.la
extension de nuestro dominio Ej: mail.sunombre.com , es decir, exactamente lo mismo que en el servidor de
correo entrante. Una vez introducida la informacion pulsaremos “Mas configuraciones...”.

Cuentas de correo electronico

Configuracién de correo electrénico de Internet {(POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electrdnico funcione.

Informacién sobre el usuario Informacién del servidor

Su nombre: Servidor de corren entrante (POP3Y | il dominio, com
i o U

Direccién de correo |sunombre@dominio.com Servidor de correo saliente (SMTP): |mai|.dominio‘com |
elzctrdnico: ' ——

Informacién de inicio de sesion Reibaw; confilat acion

: Después de rellenar la informacion de esta pantalls
Mombre de usuario: | i 5 %
5 sunambre@darning. cam le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic

et |@ en el botdn, (Requiere conexion de red)

Recordar contrasefia

[ Probar configuracién de la cuenta, ., ]

[ Iniciar sesién utiizanda Autenticacion

de contrasefia de seguridad {SPA)

[ < Abras ” S\guiEnLe>| [ Cancelar

Figura 4



El Gltimo paso sera marcar la casilla "Mi servidor requiere autentificacion" ( Figura 5.), ya que si no la marcamos
nuestra cuenta no podra enviar correos electronicos. Para marcar esta casilla deberemos acceder a “Méas
configuraciones...” y deberemos pulsar en la pestafia “Servidor de Salida”. Seguidamente seleccionar “Mi
servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion”.

Configuracion de correo electranico de Internet

General | Servidor de salida | Conexidn || Avanzadas |

Mi servidor de salida {SMTF) requiere autenticacion

(@) Utilizar la misma configuracidn que mi servidar de correo de entrada

() Iniciar sesién utiizandao

Recordar contraseria

Iniciar sesion ukiizando Autenticacidn segura de conkraserfia (SPA)

i (3 Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar J [ Cancelar J

T

Figura 5

Después pulsaremos sobre "Aceptar"y “siguiente” y “Finalizar” y nuestra cuenta estara perfectamente
configurada.



